
 

CFIE-Soria. 

Asesoría de TI 

DESCOMPRIMIR UN ARCHIVO 
Un archivo está comprimido si su extensión es .zip. Ejemplo:cuaderno.zip. 
Para poder verlo o abrirlo lo primero que procede es decomprimirlo. Esta función la realiza un progra
WINZIP (existen otros) como winran. etc.Nosotros trabajamos con el WINZIP

Para descomprimirlo lo seleccionamos haciendo un cli sobre él con el botón izquierdo del ratón. A co
hacemos un clic con el botón derecho y aparece esta imagen

Seleccionamos la opción Extract to folder y se nos abre una nueva ventana. 

Ahora hacemos clic en I Agree(Aceptar) y nos creará en el mismo lugar donde teniamos el archivo co
descomprimido, sin la extesión .zip 
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Ahora podemos abrirlo, verlo modificarlo...
COMPRIMIR UN ARCHIVO 

Los archivos comprimidos tienen la ventaja que ocupan menos espacio(pesan menos) y son muy prác
enviarlos por correo electrónico o para colgarlos en la web
Se procede selecccionando con anteriormente y se hace clic con el botón derecho del ratón. En este m
seleecionamos la opción que nos muestra el siguiente gráfico

Al seleccionar Add to .......zip nos aparece esta ventana

Hacemos clic en I Agree y tendremos el archivo comprimido con la extensión .zip 
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